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经济与商务外语学院课程考试（考核）标准
为了整体提升经济与商务外语学院课程考试（考核）质量，现对我院各类课程考试（考核）质量标准、工作规范及质量评价标准做出以下规定。
一、课程考试（考核）质量标准
（一）命题质量标准
1.命题原则：命题符合教学大纲要求，反映本课程基本要求，内容正确，题意准确；命题难易适当，突出重点，题量恰当，重在考察学生对知识的实际运用能力。
2.命题方法：针对考试课程，命题教师制定命题范围，编制题量及难易度大致相当的AB卷、参考答案及评分细则，试题、参考答案及评分细则准确规范。针对考察课程，任课教师以课程教学大纲为依据，采用科学合理的方式对学生进行考核。
3.试卷审核：针对考试课程，审核人依据教学大纲和命题规范，要求命题教师对题型、题量、试题内容、难易程度、评分标准等进行调整或修改。针对考察课程，审核人依据教学大纲，要求命题教师对考核方案、考核试题或内容以及评分标准进行修改或完善。
（二）试卷制作质量标准
1.试卷内容准确无误，按《武汉工商学院课程期末考试试卷模板》排版、打印，试题打印卷面整洁，文字、图表、符号清晰，无错漏。
2.试卷名称与培养方案、教学大纲的课程名称一致。
3.各大题和小题应有明确的分值标注。
4.试卷考核方式处明确规定开卷和闭卷信息，明确规定允许学生携带用具和资料类别。
5.试卷编号符合编号规则。
（三）试卷批阅及成绩评定质量标准
1.阅卷评分：能严格按照评卷标准及时进行阅卷评分。阅卷采用个人与集体评卷相结合的方式；评分客观公正，核分准确无误；有复查记录。阅卷符合《武汉工商学院课程考核试卷命题、评阅、归档工作规范》（校教务〔2022〕69号）。
2.试卷分析：阅卷结束后，任课教师以教学班级为单位，针对学生考试成绩进行分析，认真填写试卷分析表，试卷分析内容包括学生成绩分布、试卷难易度、学生学习情况及教师教学情况分析，着重从教与学两方面存在的问题提出改进措施。
3.试卷检查：试卷评阅工作结束后，以教师个人自查、同行互查、学院检查及学校统一检查等方式开展检查。
4.成绩登记：按规定时间和要求录入成绩，成绩登记准确，填写规范、完整，总评成绩按规定的比例进行计算，做到准确无误。
（四）试卷装订、保存与归档管理质量标准
1.考试课程试卷符合装订要求及顺序，考查课程材料完整且符合归档要求。
2.试卷档案的基本信息完整且统一，审核签字齐全，字迹工整，严格按照学校建档要求编号归档。
3.考试资料在保管期限内妥善保管，超过保管期限的考试资料统一移交学校档案馆。
4.除教务部和开课单位统一复（抽）查课程考试试卷以外，其他单位和个人需借阅的应由开课单位主管领导批准，并办理借阅手续后方可使用。
二、课程考试（考核）工作规范
课程考试（考核）是教学工作的重要环节，是检验学生学习效果、教师教学质量是否达到要求的重要手段，为了进一步加强课程考试（考核）工作的规范化管理，现对课程考核的相关工作规范如下：
（一）命题工作规范
1.每门考试课程，必须由开课单位指定出卷教师，根据课程目标、课程目标考核权值分配及命题基本要求，拟制《武汉工商学院课程考试命题计划表》。
2.命题教师应根据教学大纲要求确定考核的知识点、分数权重来组成试卷。不论开卷或闭卷考试，A、B卷难度和题量应一致，不得有重复题目。
（二）试卷编制规范
1、编制的试题应题意明确、文字通顺、表述简洁科学合理，没有政治性、科学性、知识性的错误;无歧义；标点符号无误；试题的答案应有定论，不应有争议.
2.试卷内容应准确无误，按《武汉工商学院课程期末考试试卷模板》排版。试题打印卷面整洁，文字、图表、符号清晰，无错漏。
（三）试卷评阅规范
1.期末考试课程阅卷工作，要按学校统一要求集中或自行合理安排地点和时间集体完成阅卷工作，不得草率阅卷和延时阅卷，教师在阅卷时必须本着严肃认真的态度和公平公正的原则，严格按照试卷的参考答案和评分标准批阅，避免出现漏判、错判以及随意扣分、送分现象。
2.阅卷一律使用红色签字笔批改。记分数字必须清楚、工整，卷面上只能划写阅卷的规范标记和分数，严禁涂抹试卷，保持试卷整洁。
3.各专业要组织坚持原则、责任心强、认真负责的骨干教师成立阅卷检查组，对阅卷质量进行验收检查。若发现阅卷教师有漏阅、错阅或在掌握标准和阅卷规范性方面有不当之处，应及时予以纠正。验收合格的进行立卷归档。
（四）试卷归档规范
1.凡考试课程试卷均按照教学班级学生学号由小到大排列（重修学生试卷放在前面）结册装订。凡是不用试卷进行考核的考查课程，考核档案采取装入专门档案盒的形式进行保存。
2.开课单位、教学班、课程名称等基本信息要统一填写全称。
3.审核签字齐全，不用印章。
4.严格按学校建档要求进行编号归档。
三、本科课程考试（考核）质量评价标准
为了对经济与商务外语学院本科课程考试（考核）质量建设项目做出客观、公正的评价，提升我院本科课程考试（考核）质量，现对我院各类本科课程考试（考核）质量评价标准做出以下规定。
（一）评价总体原则
以各门课程教学大纲为依据，试题内容要覆盖本学期的教学内容，以考核学生掌握本课程的基本原理和基本知识为主,注意基础能力和综合应用能力的考查，考试试卷应基本反映出该课程的知识框架。
（二）命题质量评价标准
1.命题符合教学大纲要求，反映了本课程基本要求，内容正确，题意准确；命题要符合一定的科学性,试题的难度、广度和题量要适当。
2.每门课程要同时命出A、B两套试题、参考答案及评分细则，要求准确规范。考察课程任课教师依据课程教学大纲，采用了科学合理的方式考核学生。
3.试卷题型设计要符合课程性质及教学目的，外语类专业和经济类专业试卷题型均不少于5种。
（三）试卷制作质量评价标准
1.试卷制作标准，审查、审批手续齐备。
2.试卷模板准确，试卷内容经过多层审查。
3.学期试卷(题)档案内容、签字齐全。
4.试卷考核方式处明确规定了开卷和闭卷信息，明确规定了允许学生携带用具和资料类别。
（四）试卷批阅及成绩评定质量评价标准
1.试卷批阅做到严肃认真、科学准确、公正合理。试卷批阅方式方法符合要求，阅卷记分采用正分制。每大题需要在大题题目评分汇总处填写大题总得分；每小题需要在小题序号处填写每小题正分；各小题得分点按参考答案和评分标准要求在对应位置注明正分；未得分的注明0分，不打×。试卷批阅有改动的，需在改动处签阅卷教师姓名或盖章。笔试以外的综合性报告、设计作品、论文等其他考核方式，应给出相应的评价意见和评定分数，评语要详尽客观，能够从评语中清晰区分成绩的优劣。
2.试卷分析：阅卷结束后，任课教师以教学班级为单位，针对学生考试成绩进行分析，认真填写试卷分析表，试卷分析内容包括了学生成绩分布、试卷难易度、学生学习情况及教师教学情况分析，着重从教与学两方面存在的问题提出改进措施。
3.成绩登记：每门课程考试结束后，任课教师必须在5日内（公共课等开设班级多的课程可在7日内）完成试卷评阅并在教务管理系统中录入并提交成绩。任课教师按规定时间登陆教务管理系统，录入平时成绩和期末考试成绩（分别设置比例）。成绩提交前任课教师要认真核对、审查。任课教师利用教务管理系统生成、打印2份学生成绩表，任课教师和审核人签字， 1份随同课程考核材料归档保存，1份由开课单位保存。
（五）试卷装订、保存与归档管理质量评价标准
1.归档内容按顺序装订，无缺项。
2.试卷归档有登记，并按编号粘贴试卷归档号，方便查阅。
3.质量分析表书写内容清晰工整，内容齐全，有系主任和学院教学院长核查签字。
4.试卷（题）档案封面内容用黑色字迹笔书写，内容全面、整齐，签字齐全。归档方式科学合理，查阅迅速、方便。
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