教职工论文收录检索工作流程
    受校科研部委托，图书馆将于每年12月，对我校教职工当年论文的收录情况进行整体检索。现将检索工作流程及有关事项说明如下：
1．初次检索：12月10日前，由图书馆对我校论文被SCIE、EI、CPCI、SSCI、人大复印资料全文和索引收录的情况，以学校为整体进行一次全面检索。
2．公布初检结果：12月16日，检索汇总表将以EXCEL格式公布到“武汉长江工商学院科研部QQ群”群共享中，由各学院自行下载统计本学院的收录结果，并向本学院教师公布。
3．核对检索结果：12月16日至21日，检索汇总表中的检索结果由各学院老师自行核对，并将错漏结果的论文详细信息提交到各学院。各学院将上述信息汇总后，填写到《学院待修改、补充论文汇总表》中，于12月22日前提交到图书馆（E-mail：448764959@qq.com）。
4．二次检索：12月23日至25日，由图书馆根据各学院的《学院待修改、补充论文汇总表》进行再次检索，并将二次检索结果发至院系核对。
5．公布最终检索结果：12月26日将最终检索结果公布到“武汉长江工商学院科研部QQ群”群共享中。
6．请各学院根据以上流程安排好论文收录检索工作。若有疑问，请咨询图书馆技术部谭老师、徐老师，电话88147203。
 附件：《学院待修改、补充论文汇总表》
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