马克思主义学院试卷命题质量标准
1、 试卷命题格式要求
（1） 试卷格式要求
1.试卷格式要求1
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图一
试卷编号需要命题教师根据学院统一发布的试卷编号一栏表对应填写，不要填写错误。
学年信息由命题教师用阿拉伯数字填写，学年信息要与当年保持一致。
学期数字使用汉语数字填写，只能填写“一”或“二”。
课程名称由命题教师根据命题课程填写。
课程类型统一填写通识教育课（必修）。
考试方式根据课程教学大纲中规定考试方式填写。
考试时间统一填写100分钟。
年级专业统一填写20**级所有本科/专升本/专科专业，20**、20**级本科重修。
试卷类型由命题教师填写。
大题数由命题教师根据试卷大题数用汉字数字填写。
小题数由命题教师根据试卷小题数用阿拉伯数字填写。
层次由命题教师根据试卷考试对象填写。
分值由命题教师根据试卷大题分值填写，不能漏填和多填。
总分处统一填写100。
题型由命题教师根据不同课程考试题型进行填写，如图一所示。
如果试卷有单选题、判断题，必须插入图一所示表格，表格中的数字要与试题中的小题序号保持一致，不能多填也不能漏填数字。
小题序号统一使用阿拉伯数字，如图一所示1.、2.、……，每小题表述完后要打“。”
选择题的选项用大写字母“A.B.C.D.”设置，选项内容不能重复。
每页最后一题上下排版尽量不要超过左侧装订线最下端。
如果试卷命题同时有选择题和判断题，判断题表格中的序号要接上一题的序号往后排。
第二大题中的小题序号要接第一大题的小题序号往后排，第三大题的小题序号要接第二大题的小题序号往后排，以此类推。
判断题表述完后末尾要打“。”，并在其后加上“（）”。
2.试卷格式要求2
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图二
大题下面只有一道小题时，题目后（）内只用填写“*分”。
大题下面如果有多道小题时，题目后（）内要要填写“每小题*分，共*分”。
主观题每一问后面要标明此问的分数，如“（*分）”。
一个大题里若有多个小题，小题序号排版要左对齐。
一个材料题内有多个材料时，要标明“【材料一】、【材料二】……”。
每则材料要标明材料出处。
材料题如有多个问题，问题需要标明序号“（1）、（2）……”，同时序号要左对齐，每问后面标明分数，如“（*分）”。
备注：
1.各题型分数设置要符合学校命题要求：单选题每小题分值设置为1-2分；多选题每小题分值设置为2-3分；填空题、判断题每小题分值设置为1分；名词解释每小题分值设置为2-3分；简答题每小题分值设置为4-8分。
    2.如果课程考核方式为闭卷考试，试卷题型5大题，分别为单选题、判断题、简答题、论述题和材料分析题；如果课程考试方式为开卷考试，试卷题型4大题，分别为单选题、辨析题、论述题和材料分析题。
（二）命题计划表格式要求
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图三
计划表中的学年学期要与试卷保持一致。
开课单位统一填写为马克思主义学院，要填写全称，不能填写简称。
考试年级、专业统一填写为20**级所有本科/专升本/专科专业，20**、20**级本科重修。
课程名称根据所考课程填写全称，不能填写简称。
考试时间根据学校安排的考试时间填写。
命题教师根据教研室安排的命题教师如实填写。
命题日期根据命题时间如实填写。
教考分离根据实际情况如实填写，“是”或“否”。
系主任（课程负责人）处需要由课程负责人手写签字。
题型填写要与试卷题型保持一致，不能错填或漏填。
大题总分填写要与试卷大题分数保持一致，所有大题总计为100分，各项分数不能填错。
每道大题的小题数填写要与试卷保持一致，小题总数也要与试卷保持一致。
小题分数填写要与试卷设置的小题分数保持一致。
此栏中，开卷考试试卷的综合应用题分值总计要超过70分，闭卷考试试卷的综合应用题分值总计为40分，各题分布的分数之和要与综合应用题总分相等。
基础题目总计70分，各题分布的分数之和要与总计70分相等。
一般难度题目总计20分，各题分布的分数之和要与总计20分相等。
难度较大题目总计10分，各题分布的分数之和要与总计10分相等。
基础题目、一般难度题目、难度较大题目分配是70：20：10。
覆盖面中的章节要与教学大纲的章节保持一致，多余的章节请自行删除。
试卷中的知识点分布要覆盖到所有章节。
（三）参考答案格式要求
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图四
试卷编号填要与试卷中的保持一致。
学年学期填写要与试卷中的保持一致。
课程名称填写要与试卷中的保持一致，必须填写全称。
试卷卷型填写要与试卷中的保持一致。
任课教师统一填写为**课所有教师，**课可以简写。
专业统一填写为全校所有专业。
年级统一填写为20**级，20**、20**级重修。
层次统一填写为本科/专科。
大题题目要与试卷保持一致。
客观题评分标准要标明每小题*分，共*小题**分。
大题、小题序号排版要左对齐。
简答题、论述题、材料分析题答案设置时要分要点分，每个要点分分值不得超过5分。
论述题、材料分析题答案设置要说明评分标准。
开放题评分标准要明确答题的角度和所运用的原理知识。
（4） 试卷字体段落排版要求
试卷字体统一使用宋体，五号字。
行间距统一设置为单倍行距。
卷面排版要求整齐美观。
2、 试题内容及重复率要求
（一）试题内容要求
试题内容要符合教学大纲中对知识、能力、技能的基本要求，能覆盖课程的基本内容，并体现本课程的重点内容和应用型人才培养要求。
命题教师应根据教学大纲要求确定考核的知识点、分数权重来组成试卷。
试题内容及表述必须准确无误，不得有歧义或错别字。
（二）重复率要求
不论开卷或闭卷考试，A、B卷题型、题量、分数分布及试题难易度要保持一致。
A、B卷题目不得有重复题目（简单调换顺序和变换参数均视为重复题）。
同一张试卷中的题目不得有重复。
3、 试卷命题审核及上交要求
（1） 试卷命题审核要求
各教研室及课程组要严格落实试卷命题四审制度：一审为命题教师自审；二审为教师互审；三审为教研室主任（课程组长）审核；四审为学院教学副院长审核。命题教师自审后，由系（教研室）主任指定审题人填写《武汉工商学院考试课程命题与试卷审查表》，审题人确保填写信息准确无误后连同试卷（A、B卷）、参考答案及评分标准逐级提交系（教研室）主任和学院（部）分管教学副院长（副主任）审核签字。审核过程中应对试题进行逐项检查，保证考核内容题型、题量、难易程度、考核形式、答题用时适当，试题的题号名称、表述、分值、标点、页码、页数等符合要求和准确无误。
审核人应依据教学大纲和命题规范，有权要求命题教师对题型、题量、试题内容、难易程度、评分标准等进行调整或修改。试卷命题审核过程中，发现试卷出现错误5处以上（依据《马克思主义学院试卷命题质量标准》），该试卷命题评定为不合格，命题教师必须立即整改直至试卷命题合格验收。试卷命题评定为不合格，学院则根据《马克思主义学院奖惩激励制度》对命题教师予以处理。
因命题教师疏忽导致试卷出现严重错误，对学校考试造成严重影响，并被学校通报或认定为教学事故的，学院则根据《马克思主义学院奖惩激励制度》对命题教师予以处理。
（2） 试卷命题上交要求
命题教师必须严格按照学院要求按时上交试卷，对未按规定时间上交试卷，或因延误上交试卷而影响到学生考试工作的教师，学院则根据《马克思主义学院奖惩激励制度》对教师予以处理。
4、 教师轮流命题规则
为保证学院试卷命题工作的顺利开展，做到命题工作分配的公开、公平、公正，各教研室及课程组按照教师轮流命题制度，合理安排工作。
命题教师原则上不得推卸试卷命题工作，一旦教师承担命题工作，必须认真对待命题工作，严格按照《马克思主义学院试卷命题质量标准》命题，以保证试卷质量。
入职未满一年教师原则上不安排试卷命题工作。
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