武汉工商学院教室使用申请表 编号：
	申请日期
	
	申请单位
	

	经办人
	
	使用教室
	

	联系电话
	
	是否使用多媒体
	是□ 否□

	使用时间 
	
	参加活动人数
	

	活动主题及内容
	
	申请单位印章

	单位审批人签字
	
	

	联系电话
	
	

	多媒体管理员签字
	
	教务部签字：


注意：

（1）申请单位领导应确认对活动内容与申请主题内容相符，对于活动内容与申请主题不相符的，将长期取消其签字的有效性。

（2）必须加盖申请单位印章，否则视为无效申请，不予受理。

（3）经办人确保人员和财产安全。

（4）使用教室由教务部根据情况确定。是否使用多媒体由教务部视具体情况确定。

（5）确定须使用多媒体的应到多媒体管理员处学习备案才能使用多媒体。

（6）多媒体管理员应检查使用后多媒体状况，如果因申请单位的使用不当造成设备故障的将取消申请单位的多媒体使用申请资格。

请使用正楷字填写此表        教务部备档存根联：转大楼管理员（此申请表复印、涂改无效）

-----------------------------------------------------------------------------------

武汉工商学院教室使用申请表 编号：
	申请日期
	
	申请单位
	

	经办人
	
	使用教室
	

	联系电话
	
	是否使用多媒体
	是□ 否□

	使用时间 
	
	参加活动人数
	

	活动主题及内容
	
	申请单位印章

	单位审批人签字
	
	

	联系电话
	
	

	多媒体管理员签字
	
	教务部签字： 


注意：

（1）申请单位领导应确认对活动内容与申请主题内容相符。对于活动内容与申请主题不相符的，将长期取消其签字的有效性。

（2）必须加盖申请单位印章，否则视为无效申请，不予受理。

（3）使用教室由教务部根据情况确定。是否使用多媒体由教务部视具体情况确定。

（4）经办人须确保人员和财产安全。

（5）确定须使用多媒体的应到多媒体管理员处学习备案才能使用多媒体。

（6）多媒体管理员应检查使用后多媒体状况，如果因申请单位的使用不当造成设备故障的将取消申请单位的多媒体使用申请资格。

请使用正楷字填写此表 申请单位手持联：使用时向大楼管理员出示（此申请表复印、涂改无效）

